
DOKUMENTE FÜR ADRESSEN
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Verwendung von bestehenden Word-Vorlagen.

Keine mühsame und zeitraubende Suche nach Briefen, Anrufen, Notizen und E-Mails. Das 
Programm verwaltet die gesamte Dokumentenablage. Übersicht aller Word-Dokumente für 
jede MECHANIK 3000 Adresse.

Optional: Archivierung aller Anrufe über die Anruferkennung.

Optional: Archivierung von eingehenden und ausgehenden E-Mails mit dem Mail-Connector.



BEARBEITEN

MAIL-ARCHIVIERUNG
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Mails werden auf Basis der Absenderkennung 
automatisch der richtigen Adressen zugewiesen 
(optional Mail-Archivierung).

VORLAGEN

Erstellen Sie Word-, Excel-  oder 
Powerpointvorlagen damit Ihre Dokumente 
immer gleich aussehen.

Mit Textmarken füllen Sie diese Vorlagen mit 
Adresse, Briefanrede oder anderer Datenfelder.

Mit Mastervorlage erhalten alle Ihre Vorlagen 
ein einheitliches corperate identity.

Externe Dokumente werden mit Drag und Drop 
importiert.

Die Dokumente werden mit einem Klick zum 
Bearbeiten mit dem entsprechenden Programm 
geöffnet. 
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